r PROFESORES VISITANTES EN ESTADOS UNIDOS, CANADA Y REINO UNIDO
Ak FEW EEEovam CURSO 2018-2019

e S.G. de Cooperacion Internacional y Promocidn Exterior Educativa

INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES
éQué es Profex?

Profex es una aplicacion informatica que permite solicitar una plaza en cualquiera de los siguientes programas de
la Subdireccion General de Promocién Exterior Educativa (SGPEE) del Ministerio de Educacién, Cultura y
Deporte:

1. Profesores Visitantes en Estados Unidos, Canada y Reino Unido.
2. Auxiliares de Conversacion.
3. Profesores en Secciones Bilingties de Europa Central, Oriental, Turquia y China.

¢éExiste un apoyo técnico?

Consultas de tipo informatico: profex.soporte@mecd.es.

Consultas generales sobre el programa: en los nimeros y direcciones de correo siguientes:

Espafia: 91 506 57 16 (horario de atencién de 10 a 14h), visitantes2@mecd.es.
EE.UU: +1 202 728 2335, visitantes.usa@mecd.es.

Canadi: +1 780 422 0664, visitantes.canada@mecd.es.

Reino Unido: +44 (0) 207 727 2462, visitantes.uk@mecd.es.

*
*
*
*

Se recomienda el uso del correo electronico como el medio mas efectivo de respuesta.
éAdquiero alguna obligacion al registrarme en Profex?

Los profesores seleccionados para cualquiera de los programas adquieren el compromiso de mantener
actualizado su curriculum, especialmente en lo referente a sus datos de contacto.

¢Es Profex una aplicacion segura?
La tecnologia de Profex es segura ya que utiliza el protocolo https que garantiza la seguridad en cuanto a la
transmisién de los datos que estamos transcribiendo, implementando un canal de comunicacién seguro basado

en SSL (Secure Socket Layers) entre el navegador del cliente y el servidor http.

¢Qué pasos debo seguir para solicitar una plaza de Profesor Visitante a través de Profex?

¢CUANDO PUEDO
PROCESO OBSERVACIONES
HACERLO?

Se trata Unicamente de crear una cuenta de usuario y obtener una

Registrarse en En cualquier "

1. e momento contrasefia.
Nota: No necesita volver a registrarse en Profex si ya lo ha hecho antes.
Es importante rellenarlo del modo mas completo posible. Debe incluir los

. documentos acreditativos escaneados como archivos adjuntos en los
Rellenar el En cualquier . ,

2. curriculum et diferentes apartados del Curriculum.
Nota: No necesita volver a rellenar su CV en Profex si ya lo ha hecho
antes, simplemente actualicelo.

3 Inscribir la En el periodo  En el menu de la izquierda, acceda al apartado de Profesores Visitantes en

’ solicitud establecido EE.UU., Canada y Reino Unido y de ahi a Presentacion solicitudes.
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a. Si dispone de una certificacion de firma electrénica o de un DNI
electréonico con lector de tarjetas inteligentes, pulse Presentacion
solicitudes en el menu de la izquierda y, una vez alli, pulse en Registro

4 Registrar la En el periodo electrénico .
’ solicitud establecido b. Si no tiene ninguna de las dos cosas, imprima su solicitud haciendo clic

en Generar PDF solicitud n@ y preséntela en un registro oficial o en
sobre abierto en una oficina de Correos y enviela a la direccién que

aparece en la misma.

A continuacién se describiran con detalle, y con la ayuda de capturas de pantalla, cada uno de estos pasos.

PASO 1: REGISTRARSE EN PROFEX

Acceda a la aplicacion en la siguiente direccion: www.educacion.gob.es/profex.

1. Debera pulsar en «Mantenimiento del CV» y posteriormente en «Registrarse» (si no lo hubiera hecho

anteriormente).

/

Esta usted en: » Sede electronica » Tramites y Servicios

Tramites y servicios T4

Bienvenido al Sistema de Gestion de personal de programas en el Exterior (PROFEX)

Pulse en este enlace. ACCESO A PROFESORES

A Mantenimiento del cV
ACCESO GESTORES
Los usuarios gestores podran acceder a Profex desde la direccion:

https:/isede.ed gob.es/p

2. Haga clic en «Registrarse» y a continuacion elija entre las opciones que aparecen sobre el tipo de registro

deseado:

Zas \ %

Esta usted en: » Sede electronica » Tramites y Selwmoq

Tramites y Servicios i Puede acceder al ment de
ayuda al principio de la pagina,
en «¢Coémo registrarse?».

@ informacién convocatoria

Registro /

@ ;Como registrarse?

= Registro de persona fisica sin Certificado Digital
= Registro de entidad sin Certificado Digital
= Registro con Certificado Digital para persona fisica y entidad (ver "Informacion sobre los certificados que admite el sistema™)

Volver

e Si dispone de certificado digital: se aceptan los certificados reconocidos de firma electrénica de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre y el DNI electrénico (serd necesatio un lector de tatjetas

inteligentes).

Estos certificados completaran en la aplicaciéon aquellos datos que vienen reflejados en los mismos. De
este modo se evita tener que desplazarse a una oficina de registro una vez que se haya cumplimentado

la solicitud.
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e Si no dispone de certificado digital: pulse «Registro de persona fisica sin Certificado Digital» y rellene
todos los datos personales que aparecen en el Formulario de registro de usuarios sin olvidarse de todos
aquellos marcados como *de caracter obligatorio.

3. Cumplimente sus datos de registro

7R, \ . I\

Esta usted en: » Sede electronica M —

Tramites y Servicios

Asegurese de que los datos
personales que introduzca

(nombre, apellidos, Bvolver
documento...) son correctos.

Registro

@ £Como registrarse?

Formulario de registro de usuarios
(*)Datos de caracter obligatorio
Nombre (*):
Primer apelido (*):

Segundo apelido:

Idioma (*): Castellanc ¥
Tipo documento (*): DNl ¥ Anote la contrasefia en
En caso de seleccionar Otro especifica cual: v lugar seguro. La usard
Ne |dentificacion (*): Ejemplo: 012345671 siempre que acceda al
A I ) - sistema.
Este identificador se utilizara como usuario de acceso a la Sede electronica.

Contrasefia (*):

Repita contrasefia (*): La direccién de correo electrénico que

Correo Electrénico (*): ¢ introduzca serd en la que recibira todas
Repita Correo Electrénico (*): las notificaciones de la sede y de Profex
Teléfono mévil (*): (cambio de contrasefia, exclusion

subsanable, etc.). Asi que asegurese de
que es correcta y no la cambie durante el
proceso.

El corren electronico y el teléfono movil indicados se utilizardn para recibir comunicaciones relativas
electronica.

[ {*}: De acuerdo con la vigente Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos
desarrolla, le comunicamos gue los datos que incorpore en el presente formulario pasan a formar parte de nuestra base de datos
teniendo usted derecho de oposicion, acceso, rectificacion y cancelacion de sus datos. Si desea ejercer estos derechos, contacte con
nosotros en sede.lopd@mecd.es enviandonos un comreo electronico con su nombre y apellidos, indicando en el campo asunto el texto
"Borrar Datos Personales”

[ (*): Declaro que los datos que figuran en mi solicitud de registro son ciertos, asumiendo en caso contrario, las responsabilidades que
pudieran derivarse de su inexactitud y autorizando al Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte la consulta de los mismos en el Sistema
de Verificacion de Datos de Identidad de la Direccion General de |a Policia.

t Aceptar ] [ Limpiar ]

4. Imprima o guarde el documento PDF con los datos suministrados. Confirme que todo esté correcto.
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Esté usted en: » Sede electrénica » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios i

& Volver
Confirmar Registro
Compruebe sus datos de acceso al sisterna. Tenga en cuenta gue seran los mismos para cualquier tramite de la sede electranica del Ministerio de
Educacidn, Cultura y Departe

La contrasefia es muy imporante para posteriores tramites, por o que es conveniente que la conserve. En el fichero gue puede usted wisualizar a
continuacidn aparece ese dato. Conviene que lo anote, guarde o imprima.

Datos de su Registro T

5i esta conforme con los datos pulse "Confirmar’ para guedar registrado. Pulse valver para modificarlos

/ Seleccione «Confirmar».

Informacian del usuario:

Mambre (%): P

a

Primer apellido: Pruebas

Segundo apellida:

Informacién para el acceso al sistema:

Usuario: 01234567898

Informacién para la notificacién al usuario:

Corren Electranico (%):

Teléfona mvil:

~

5. Deberia recibir un correo electrénico de confirmacién en el transcurso de las siguientes 24 horas, con el que
podra activar su cuenta. Si no fuera asi, debera repetir estos pasos para registrarse de nuevo.

De: eadministracion@mecd. es Enviadoel:  migrcoles 21/11/2012 11:35
Para: -
i

Asunto:  Sistema de tramitacion electrnica del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte - Activacion de la cuenta de usuario,

Firmado por:  Existen prablemas can la firma. Haga clic en el batén de la firma para obtener més detalles.

ffrémites y Servicios - Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

PARL COMPLETAR EL REGISTRO ¥ ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (i su lector de
correc no interpreta correctamente la direccidn, copie y pegue la URL en su navegador):
hrtps://tofpre-5-a.educacion.es/tramite/r/ac. 39sp?oi=24394208idConvocataria=3?s

En caso de no poder completar el registro pongase en contacto con nosotros en la direccidn de correo soporte.sedefmecd.es

Recuerde gque el procedimiento de activacidn debe realizarlo en las proximes 24 horas, ya que de lo contrario se le podra
volver a requerir gue realice un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre: FOOETE

Primer apellido: Forms
Segundo apellido: |

Documento: SOomw g g

Correo ElECTEANICO: m meh s fum o
Teléfono mévil: =

Usuario: FEENkEl-E

Contrasefia: m i
Este wmensaje se ha firwads electrénicamente para asegurar gque =1 origen del mismo e5 el Ministerio de Educacién, Cultura ¥
Deporte.

Por favor, no conteste a eSte mensaje, va que se ha wandado desde una direccidn de corres slectrénico hebilitada
Unicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educaciodn, Cultura y Deporte

PASO 2: RELLENAR EL CURRICULUM

La documentacién acreditativa de méritos que desee aportar para la valoracién de su candidatura se adjuntara al
apartado «Curriculum» de Profex. Para ello, debera seguir las siguientes indicaciones.

1. Vuelva a acceder a la aplicacion a través de www.educacion.gob.es/profex.

2. Seleccione la convocatoria o haga clic en «Mantenimiento del CV».

3. Introduzca su usuatio y su contrasefia.
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Tramites y Servicios

Esta usted en: » Sede electronica » Tramites y Servicios

@ informacion convocatoria

Sa

2=

Profesores Visitantes en Estados Unidos y Canada 2014-2015 & ~1 2E23

| Iniciar sesién con certificado

| mniciar sesién con usuario sede

@ Volver

Si no esta registrado
Por favor, registrese

Incidencias

Usuario (DNI/NIE): [123412340A

Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

Contrasefia:

Ayuda

‘ Plazo de presentacion: & Abierto & Cerrado

@ Usuario identificado mediante Clave [

[ Nivel de acceso: N1 AE=3 y

con reg.

N2 & U

N3 £ Certificados software N4 E2 Certificados hardware [

4. Seleccione «Acceso al Tramitey.

Esta usted en:» g&_‘electrénica » Tramites y Servicios
Tramites y Servicios

Slnfonnacién convocatoria

SANTODOMINGO DE LA RENTA, NORBERTO - 1234123404 - norbertosantodomingo@gmailcom - 612345678 nq S ((Moificarmis datos )

Volver & Cerrar sesion

—

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) n1 AE23

Pulse aqui.

Acceso al tramite

5. Acceda al apartado de «Curriculumy.

Numero total de solicitudes: 0
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Al pulsar en «Curriculum» se
desplegaran una serie de apartados
que deberd ir cumplimentando.

Gestion de personal de programas en el exterior

8 Curriculum - Profesor

© Imprimir curriculum
© Cursos de verano Pagina Inicio Ayuda | | Salir
Secciones Bilingies

visitantes en EEUU - Canadd

@ Visitantes en Alemania
Aviso sistema

© Interinos S s : : o 5
» Se estd realizando una actualizacién del sistema informatico profex que afectard a las

Bt et futuras solicitudes que se inscriban en el sistema (aunque sean convocatorias que
estén abiertas en este momento).

Se ha afiadido un requisito técnico por el cual no se permiten adjuntar ficheros con un
tamafio superior a 3 MB.

Esto afectara tanto a los Curriculum Vitae ya existentes en profex como a los archivos
que se adjunten para una convocatoria especifica. Se les solicita que revisen y
actualicen su Curriculum Vitae para sustituir los archivos que tienen por otros que no
excedan el limite de 3 MB.

A modo de sugerencia, es preferible que usen ficheros con formato jpg en lugar de tiff
o bmp......

No existen convocatorias abiertas

Inscripcién solicitud

» Para inscribir una solicitud, previamente debe introducir sus datos en el curriculum.
Para ello complete los diferentes apartados del mend de ?Curriculum?. Elija en primer
lugar la opcién de ?Datos personales? y continde con el resto de los datos que
procedan. Una vez completados, podrd introducir una solicitud a un programa

lecci do la opcién de ?Pr i licitud, del programa correspondiente.

Importante 9

6. Cumplimente cada uno de los apartados del curriculum con la documentacién acreditativa de méritos que
desee aportar (preferiblemente en formato PDF, con un tamafio maximo de 3 Mb por fichero; en caso de
ficheros de tamafio superior, debera comprimirlos mediante ZIP o RAR). Para ello, debera pulsar el boton
«Alta» para introducir cada uno de los datos que desee incluir en cada apartado.

*

*

DATOS PERSONALES: es fundamental que se mantengan actualizados, sobre todo los datos de

contacto (nimero de teléfono, direccién postal y direccién de correo electrénico).

FORMACION ACADEMICA:

¢ Certificacion Académica Personal oficial (expedida y firmada por el centro universitario) y
completa (todas las paginas) en la que consten las calificaciones de todas las asignaturas
cursadas para obtener la titulacién que se alega para concurrir, asi como la calificacién media
numérica obtenida.

¢ Otros titulos universitarios diferentes al alegado para concurrir a la convocatoria (Licenciaturas,
Ingenierfas, Arquitecturas, Grados, Masteres, Diplomaturas, etc.).

EXPERIENCIA DOCENTE:

¢ Certificados acreditativos de los servicios prestados en centros docentes, publicos o
privados, en Espafia o en el Extranjero (hojas de servicio, etc.), expedidos por la autoridad
educativa correspondiente, con especificacion de las fechas de alta y baja, nivel educativo, tipo de
dedicacion y materias impartidas. A este respecto, dichos informes podran venir acompafiados de
informes de referencia.

Experiencia no docente

Datos de funcionarios

FORMACION ADICIONAL:

¢ Certificados acreditativos de participacion (como asistente o como ponente) en actividades de
formacion del profesorado en general o relacionadas con la ensefianza de espafiol como
lengua extranjera (ELE), en los que conste el contenido de la actividad, centro que lo expide
y duracién, con especificacién del nimero de horas.

IDIOMAS:

Certificados acreditativos del conocimiento de idiomas, con especificacién del nivel.

Otros méritos

DOCUMENTOS ANEXO0S: Cualquier documentacion diferente a la aportada en los apartados anteriores

que pueda ser de interés para apoyar su candidatura.

¢ Certificados acreditativos de la participaciéon en programas (ej. Profesores Visitantes,
Auxiliares de Conversacion, Lectorados AECID, etc.) o proyectos relacionados con el ambito
educativo, expedidos por la autoridad educativa correspondiente, en los que conste la duracién de la
participacion en los mismos

Para ver sus datos pulse «Consultar»=, Revise que todos los datos de su CV sean correctos.
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Pulse Modificar» “ si desea afiadir o modificar cualquier dato y, al acabar, pulse «Aceptar.

Antes de proceder a rellenar la solicitud de participacion en el Programa de Profesores Visitantes 2018-2019
asegurese de que reune los todos requisitos que marca la convocatoria, que su Curriculum esta completo y que los
datos introducidos son correctos.

PASO 3: CREAR E INSCRIBIR UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud debera seguir las indicaciones que figuran a continuacién:

1. INDICAR Y ACREDITAR QUE REUNE TODOS LOS REQUISITOS QUE ESTABLECE LA CONVOCATORIA
Para ello, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para acceder a su solicitud, vaya a «Visitantes en HEUU - Canada - Reino Unido» y desde ahi a «Presentacion
solicitudesy.

2. Seleccione 2018-Profesores Visitantes en Estados Unidos, Canada y Reino Unido del ment desplegable y
pulse nueva solicitud.

3. Se desplegara una pantalla inicial en la que debera marcar los requisitos que posea. Adjunte a continuacién los
documentos que se requieran. Cuando termine, vaya a la parte superior de la tabla y pulse «Siguiente» para
continuar con la solicitud.

Cuando haya marcado todos los requisitos y adjuntado los documentos que correspondan (preferiblemente en
formato PDF, con un tamafio maximo de 3 Mb por fichero; en caso de ficheros de tamafio superior, debera
comprimirlos mediante ZIP o RAR), dirfjase a la parte superior de la tabla y pulse el botén «Siguiente» para
continuar con el tramite.

P ~

4 sy scemy —
A 8 e e _ . Sede electrénica
Estd usted en:» Sade electibnica b Tramites yServidibs \ S
Tramites y servicios N
@ Curriculum - Profesor

Gestion de personal de programas en el exterior

© Imprimir curriculurn

© Cursos de verano Visitantes en EEUU - Canada: Presentacion solicitudes
© Secciones Bilingies Ayuda | | Volver a |a pagina anterior | | Ir al inicio | | Salir
Bl Visitantes en EEUU - Canad3 Profesor:

© Presentacién solicitudes Tipo documento: )

© Consulta solicitudes Solicitud para la ia: 2014 isil en Estados Unidos y Canada

@ Listados

© Gestidn de pl. fesore
o 0.4 3. Cuando haya marcado todos
e Sl ILGt00 A yada ™ Ciiaci e | o acte senbeite s Ghitutrn i aue dRecietin Conuihl

resanteis da Eallides los puntos y cargado todos los
documentos solicitados, pulse

Gy «Siguiente».

© Visitantes en Alemania

1. Debe marcar todos
los requisitos que

Cancelar Solicitud Siguiente >>

redna.

Requisitos

n 1.- Posaer |a nacionalidad espafiola.(¥)

2. Para cargar el documento acreditativo

de los requisitos que se Soliciten, Pulse | e————daliaii Padiecosimants
«Afiadir documento» y busquelo entre sl U R i D e L D

obtuvieron. Formato de acuerdo con el apartado 4.1.6 de la convocatoria.

sus archivos.

3.- Estar en posesién de alguna de las titulaciones que se espacifican en TR TS
el Anexo 11 de la convocatoria. (*

Debe adjuntar obligatoriamente a la solicitud una copia del Titulo que le permite concurrir a la convocatoria
o resquardo acreditativo de haber abonado los derechos para la expedicién del mismo. En el caso de
titulos , se adj 5 1a homologacié diente a la titulacié fiola en el mismo
fichero. Formato de acuerdo con el apartado 4.1.6 de la convocatoria,

2. SELECCIONAR LOS PAISES POR LOS QUE DESEE OPTAR

1. A continuacién debera seleccionar uno de los estados de Estados Unidos, Canada (Alberta) o Reino Unido
(Inglaterra). Pulse entonces la casilla ¥l en el destino que le interese para examinar los méritos especificos que
se solicitan en el mismo. Recuerde que solo puede seleccionar un destino.
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Est usted en: » Sede electrénica b Tramites y5=rvi§gs

Tramites y servicios

AJD

Gestion de personal de programas en el exterior

© Curriculum - Profesor
© Imprimir curriculum

O Cursos de verano Visitantes en EEUU - Canada: Presentacion solicitudes

© Secciones Bilingies Ayuda | | Volver a la pgina anterior | | Volver a la lista de solicitudes | | Ir al inicio | | Salir

Bl Visitantes en EEUU - Canadd | | Profesor:

© Presentacién solicitudes Tipo documento: '
© Consulta solicitudes Solicitud para la convocatoria: 2014-Profesores Visitantes en Estados Unidos y Canadi
O Listados

© Gestidn de plazas y profesores

Mostrar Instrucciones
O Visitantes en Alemania

Marque el destino que le

y - - interese para comprobar los
O Auxiliares de Conversacién Cancelar Solicitud Siguiente >>
Estado e " méritos especificos del

estado e inscribirse.

O Interinos

Estados Unidos de America  Nordeste Delaware =
Estados Unidos de America Nordeste Distrito de Columbia =
Estados Unidos de America Nordeste ‘West Virginia ._l_]
Estados Unidos de America Norte Tllinois |
Estados Unidos de America Norte Indiana =
Estados Unidos de America Norte Towa |
Estados Unidos de America Norte Kentucky )
Estados Unidos de America Norte Massachusetts

=
Estados Unidos de America Norte Minnesota )

2. Seleccione los méritos que posea y pulse «Guardar datosy.

/

Esté usted en: » Sede electrénica » Tramites y Servi

Tramites y servicios 2 \

Curriculum - Profesor

Gestion de personal de programas en glgxisrigr

Imprimir curriculum
Visitantes en EEUU - Canada: Presentacién solidd Aqui podra consultar el

| ayuda | | volveralapsfl destino que ha seleccionado. inicio | | Salir

@ Cursos de verano

Secciones Bilingiles

B visitantes en EEUU - Canads Profesor:
o ey Tipo documento:
e Conve ia: 2014-Prof
Consulta solicitudes icitud para el { - Sur - Estados Unidos de America
8 Listados
© Gestién de plazas y profesores
Visitantes en Alemania E '/ﬁ
Interinas 2. Pulse «Guardar datos» cuando

Mostrar Instrucciones

haya terminado.

l (*) Datos de caricter obligatorio
Cancelar Solicitud Guardar datos

Meritos preferentes

Auxiliares de Conversacién

1. Seleccione los méritos
que posea.

1.- TITULACION:
a) Maestro,
b) Licenciado o graduado: con experiencia docente en ensefianza de lenguas o

programas bilingiies {inglés), con el Méster que habilite para el ejercicio de la
funcién docente o equivalente.

E 2.- EXPERIENCIA: Tres afios completos de experiencia docente en ensefianza
reglada.

@ 3.- Carné de conducir.

3. Volvera a la pantalla anterior donde seleccioné el destino. Pulse en «Siguienten.
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SECRETARIA DE ESTADO
OEEDUCACIO!

i Sede electronica

Esté usted en: » Sede énica »

Tramites y servicios

© Curriculum s s - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior

Imprimir curriculum

ClrseE HEWaraHD Visitantes en EEUU - Canada: Presentacion solicitudes

Sectionss Bilingass Ayuda Yolver a la pagina anterior Yolver a la lista de solicitudes Ir al inicio Salir
B visitantes en EEUU - Canada Profesor:
) = Tipo documento: . . .
Presentacién solicitudes icitud para la conv ia: 201 Si quiere cambiar algo del
Bc It licitud: . . . . .
L°:S: e Presione en «Siguiente» para destino tiene que pulsar el
istados
SRR e mostrar el €ONCluir el proceso. icono de la pluma.
© Visitantes en Alemania v
Interinos - —
Cancelar Solicitud Siguiente => SI quiere borrarlo y
Auxiliares de Conversacidn R
Destino Demarcacion Estado Preferencia Situacién de destinos seleccionar otro, pulse X.
Estados Unidos de America Sur Oklahoma 1 Borrador & 72! >< L
Canada
Estados Unidos de America Nordeste Delaware
Estados Unidos de America Nordeste Distrito de Columbia
Estados Unidos de America Mordeste West Virginia
Estados Unidos de America Norte Illinois
Estados Unidos de America Norte Indiana
Estados Unidos de America Norte Towa
Estados Unidos de America Norte Kentucky Recuerde que solo puede elegir un

destino, por eso, al seleccionar uno,
desaparecerd la opcién de seleccionar
cualquier otro.

3. CANCELAR, GUARDAR O INSCRIBIR SU SOLICITUD
En el siguiente paso se le ofrecera la posibilidad de Cancelar, Guardar o Inscribir la solicitud.

Si decide guardarla, quedard en estado de Borrador. Cuando una solicitud queda en este estado podra
posteriormente, mientras el plazo de inscripcion esté abierto, revisarla, modificarla y, finalmente, inscribirla.

1. Cuando esté seguro de que su solicitud se ha cumplimentado correctamente podra inscribirla. Para ello debera
pulsar el botén «Inscribir solicitud» siempre antes de la fecha de finalizacion del plazo de presentacion
de solicitudes.

SCRETARIA OE E5TADO
[GETOUCACON, TOMACION PROIESONAL
¥ ONVIRIDADES.

ctréonica

Esté usted en: » Sede electrénica » Tramites y Servicios

Tramites y servicios ' 4

Curriculurm o . - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior
Imprimir curriculum

s R arATIA Visitantes en EEUU - Canada: Presentacién solicitudes

Ayuda | | volver a la pagina anterior | | Volvel

Profesor: 1. Si pulsa «Vista previa solicitud»

Secciones Bilingles

El visitantes en EEUU - Canadd

Tipo documento: z
B presentacién solictudes Convocatoria: 2014-Profesores Visitantes en Estados Unidos y Canada podra acceder al borrador (ver
® Consulta solicitudes . . .
ot imagen siguiente). Este documento
© Gestién de plazas y profesores J=| ,5 NO es valido como solicitud.
Visitantes en Alemania
fikatinos Mostrar Instrucciones
Auxiliares de Conversacin
Cancelar Solicitud Guardar datos Inseribir solicitud vista previa solicitud

Siya ha completado todos los datos y ha seleccionado su destino, proceda a “Inscribir” su solicitud.

Iiscribir solicitud Vista previa solicitud

2. Pulse «Inscribir solicitud».

Navegadores recomendados
Este sistema de informacién se ha optimizado para i0 pantalla de 1.024 por 768 pixeles. Otra resolucion de dificuttar la correcta vi 6n de las pantallas.
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documento NO es valido para el registro de la solicitud, adn debe finalizar la inscripcion.
14-Profesores Visitantes en Estados Unidos y Canada

|-;;I'ENCION: este documento es un borrador de como quedara su solicitud una vez inscrita. Este

Profesor: Documento:

Requisitos generales

v1.- Poseer la nacionalidad espariola. (*)

v2.- Dominar el idioma inglés oral y escrito. (*)

Debe adjuntar obligatoriamente a la solicitud certificado del nivel de conocimientos de inglés
0, en su defecto, declaracion firmada de poseer dichos conocimientos, con indicacion de la
forma en que se obtuvieran. Formato de acuerdo con el apartado 4.1.6 de la convocatoria.

v3.- Estar en posesion de alguna de Ias titulaciones que se especifican en el Anexo
Il de la convocatoria. (*)

Debe adjuntar obligatoriamente a la solicitud una copia del Titulo que le permite concurrir a
la convocatoria o resguardo acreditativo de haber abonado los derechos para la expedicion
del mismo. En el casode titulos extranjeros, se adjuntara la homologacion correspondiente a
la titulacion espariola en el mismo fichero. Formato de acuerdo con el apartado 4.1.6 de la
convocatoria.

v'4 .- Presentar Curriculum Vitae en inglés con fotografia tamafio carné. (%)

Debe incluir obligatoriamente en la solicitud Curriculum Vitae en inglés con fotografia, en
maximo de dos paginas, no manuscritas; con especificacion de la titulacion académica y la

2. A continuacién, apareceran dos mensajes. Pulse «Aceptar» en ambos para concluir el proceso de inscripcion

de su solicitud. 9

Mensaje de la pagina https: /fsede.educacion.gob.es: x

) Br . x
ensaje de la pagina hitps: ffsede educacion.gob.es: ADYERTEMCIA:

Seva a proceder a realizar la inscripcidn,

RECIUERDE que una vez inscrita va no podra modiricarla ni
TMPORTANTE: |pr_ﬁentar una nueva solicicud,

Si quiere revisar su solicitud antes de inscribirla, pulse el botdn -
CAMCELAR- v acceda a -Yista previa solicitud-,

Siincribe la solicikud va MO PODRA HACER CAMBIOS ni presentar
una nueva solicitud,

A - . ; o iEstd sequro de que quiere realizar la inscripeion de la solicibud?
En la siguiente ventana se le pedira que confirme su inscripeidn,

Si pulsa «Aceptar», la solicitud se Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales,
inscribird y, ya no habra vuelta

atras. iA partir de ese momento la >
P < e Aceptar ptar Cancelar
solicitud ya no se podra modificar!

————S

PASO 4: REGISTRAR SU SOLICITUD

Una vez que haya inscrito su solicitud debera proceder a registrarla dentro del plazo establecido. Si los pasos
descritos en el apartado anterior se han llevado a cabo correctamente aparecera la siguiente pantalla, donde
debera pulsar el botén «Volver a la pagina anterion.
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L 3

E=td usted en: » Sede electrdnica  » Tramites y Servicios

Tramites y servicios

A

_

Curriculum L. ) - Profesar
Gestion de personal de programas en el exterior
Irmprirmir curriculurm
Cursos de verano Visitantes en EEUU - Canada: Presentacion solicitudes
Secciones Bilingiies Ayuda Vaolver a la pagina anterior Ir al inicia Zalir
El wisitantes en EEUL - Canadd P_mfesor"
] - - Tipo documento:
Presentacidn solicitudes Comvocatoria: 2014-Profesores Visitantes en Estados Unidos y Canada
Consults solicitudes
Listados
Gestién de plazas y profesores Mensajes producidos por la Gltima operacion:
Visitantes en Alemania » El proceso termind correctamente,
. = Figura mds abajo el resumen digital de este fichero, codificade en hexadecimal. Puede obtener
2 Interinos herramientas gratuitas para comprobar dicho resumen en este sitio:
§ - .. http://digestit. kennethballard.com/download.html, o en warios sitios de Internet que puede localizar
Auxiliares de Conversacidn

Resumen digital:

con su buscador favaorita,

Dispondrd de la posibilidad de generar un fichero XML con los datos que acaba de proporcionar.
Puede comprobar si se ha generado correctamente a través de la aplicacidn que puede encontrar en
http:#/support.microsoft.com/kb/841290/es v siguiendo los pasos indicados, o bien a través de otras
aplicaciones existentes de comprobacidn de SHA1l que puede localizar en Internet con su buscador
favorito,

El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo pudblicarnente conocide a un conjunta de
datos (SHA-1 en este caso), obteniendo un valor numérico {que recibe el nombre de hash) que es
unico para dicho conjunto. Las caracteristica principales de este hash son que una pequefia variacidn
en los datos originales produce un resultado muy distinto, ¥ que es prdcticamente imposible deducir
como modificar un docurnento para que produzea el mismo ‘hash' que otro dado.

En el impreso oficial que debe obtener a continuacién v presentar antes del en cualguiera de los
registros oficiales especificados en la convocatoria {en el caso de ser una subsanacidn de la solicitud
que ya estd inscrita no serd necesario imprimirla ¥ enviarla de nuevao) no figurardn todos los datos
que ha grabado, pero si el resumen digital del fichero que puede obtener en esta pdgina. Por tanto,
debe guardar este fichero sin modificarlo, puesto que junto con el impreso de salicitud sellado, en el
que figura el resumen digital del mismo, son su justificacidn de los datos que ha enviado,

-

"

-

Debe proceder a registrar su solicitud. Puede realizar el registro electronico o descargarse la solicitud,
imprimirla y presentarla en el registro. Para ambas opciones pulse "Volver a la pagina anterior”.

Presentacion en el registro: Pulse el icono "Generar PDF solicitud”, imprima y firme su solicitud y preséntela en
el registro.

Registro electrénico: Pulse el icono "Registro electrénico”. Para realizarlo necesita poseer un certificado digital.

A continuacién aparecerd una nueva pantalla, en la que se ofreceran dos opciones para el registro de la solicitud:

1. Realizar el registro electronico: Si posee un certificado de firma electrénica en vigor o un DNI electréonico
con lector de tarjetas inteligentes, podra registrar usted mismo su solicitud. Para ello, debera pulsar el botén
«Registram que figura en la parte inferior derecha de la pagina.

Tramites y servicios

o\ k\‘mﬂﬁé

Esla uster! en b Setle electrénica + Tramitesy Servicios

: TN

8 Curriculum
8 Imprimir curriculum
Cursos de verano

Secciones Bilingues

B Wisitantes en EEUU - Canads

B prazantacisn solicitudes

B Consulta solictudes

B Listadas

B Gestidn de plazas v profesores
8 Visitantes en Alemania

Interinos

Auziliares de Conversacidn

Navegadores recomendados

Gestidn de personal de programas en el exterior

Visitantes en EEUU - Canada: Presentacién solicitudes

Ayuda | | Ir al inicia | | Salir
Profesor:
Tipo documento: Otros Id documento:
Leyenda de iconos:
6 Modificar < Borrar Inscribir solicitud
Registro electronico D@ Generar PDF solicitud [% Generar XML solicitud

@ Subsanar solicitud @ Vista previa solicitud

Mensajes producidos por la Gltima operacion:

+ Recuerde que el nimero maximo de solicitudes inscritas para esta convocatoria es de 1.

Pulse el botdn "Ayuda” situado en la parte superior, para obtener una descripcidn cof

presentacién de solicitudes Si dispone de certificado digital o DNI
electrénico con lector de tarjetas, pulse
en este icono para registrar su solicitud.

Convocataria: ‘2014'” fesores Wisitantes en Estados Unidos v Canadd v

actualizar Nuewva solicitud

Situacién solicitud  Nimero solicitud  Fecha borrador  Fecha inscripcién

14_1PYECODODLZ 15/11/2013 15/11/2013 = n@ ]

Compruebe que tras realizar este paso el estado de su solicitud ha cambiado de Inscrita a Registrada
(aparecera un nimero de registro entre paréntesis). La aplicaciéon no permitird registrar su solicitud una vez
concluido el plazo de presentacién de solicitudes.
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Realizado este paso, el proceso de inscripcion y registro de su solicitud habra concluido y no tendra
que hacer nada mas.

Si tuviera algin problema técnico a la hora de realizar el registro telematico, debera seguir las indicaciones que
figuran en la web https://sede.educacion.gob.es/ayuda-sede/solucionador-problemas/firma-electronica.html.

Solo en el caso de que no disponga de firma electronica podra realizar el registro en papel: si no
dispone de Certificado de firma electronica o de un DNI electronico con lector de tarjetas inteligentes,
debera descargar e imprimir un impreso de solicitud en PDF pulsando el icono PDF que figura en la
parte inferior derecha de la pagina.

Esté usted en: b Sede electrénica } Tramites y Servicios

Tramites y servicios '

Curriculum - .
Gestion de personal de programas en el exterior

Imprimir surriculum

Cursos de verano Visitantes en EEUU - Canada: Presentacién solicitudes

© Secriones Bilingies ayuda | | Ir al inicio | | Salir
Bl Visitantes en EEUL - Canada Profesor:
Tipo documente: Otros Id documento:
Prazentacisn solicitudes
Consulta solicitudes Leyenda de iconos:
B Listadas & modficar < Borrar Inscribir solicitud
Gestion de plazas y profesores N L o o
E Registro electronico n@ Generar PDF solicitud Generar XML solicitud

Visitantes en Alemania
£&  subsanar solicitud n@ Vista previa solicitud

8 Interinas

© Auxiliares de Conversaciin

Mensajes producidos por la Gltima operacion:

+ Recuerde que el nimero maximo de solicitudes inscritas para esta convocatoria es de 1

Pulse el botdn “Ayuda™ situade en la parte superion por cmaee | Si N0 dispone de certificado digital o de DNI

electrénico, pulse este icono para que se
genere el PDF. Solo tiene que presentar
Convocatoria: 2014-Profesores Visitantes en Estados Unidos y Cana este documento.

actualizar Nuewa solicitud

Situacién solicitud ~ Namero solicitud  Fecha borrador  Fecha inscripcién

14_1PVECO00012 15/11/2013 15/11/2013 = 'Eg‘ [% E

Navegadores recomendados

A continuacién se generara el impreso de solicitud por duplicado (ver imagen siguiente). Deberd imprimitlo y
tirmarlo.

Nimero de solicitud  17_PVEC000017. Resumen digital  1083300ac1193302 alcA9EZS0214e 1675838137

Convocatoria de plazas para profesores visitantes en Estados Unidos, Canadd y Reino Unido, curso
2017-2018.

da 15 de de 2016, de la de Estado de
por la que se plazas para en centros
Estados Unidos de América, Canada y Reino Unido para el curso académico 2017-2018.
Nueva

1. DATOS PERSONALES

Primer apellido Segundo apellido Nombra

e | - | |
D.N.L/Pasaporte Focha nacimiento
[1234123408 | Josivartszo ]

Direccién permanente

Diraccién: Paseo del Prado, 28-5° Planta

Pais: Espafia Comunidad auténoma: Madrid

Codigo postal: 28014 Localidad: Madrid Provincia: Madrid

Teléfono con prefijo: | I | Teléfono movil: Corrao elactrénico:

=m i
2. DESTINO QUE SOLICITA
Reino Unido 1

4. DATOS DE INTERES

1. Explique, en inglés, para solicitar la participacién en el programa intereses, aficiones y
aptitudes que definan su perfil personal y (300 palabras) line the reasons for your interest in tha

programme including your interests, hobbies and abilities that define your parsonal and professional profile. (300 [P ——
words).
o Large school (more than 1001 pupis)

2. Piensa I pait you travel with your

b. Si, con parejaiYes, with my pariner.
6. Autorizaciones

DECLARD que los datos consignados en el Curriculum Vitae adjuntado a la present solicitud son diertos y que los

3. Si su pareja también participa en el programa, y desea que se tenga en cuenta, indique a continuacién su nombre y o memioe; acguntacion 20 copi e aiginales:

apellidos /if your partner is also taking part in the program, and you would like us to take this into account, write their AUTORIZO af Ministerio de Eduracion a verificar mis dafcs a través del Sisiema de Verificacion de Datos de Identidad,
tull name here. ‘seqin lo dispuesto en el Real Decreto 52212006, de 28 de abril (BOE N° 110, de O de mayo de 2005). La presente autorizacion
0 o efectos de i con
[ AUTO Sn & contrastar P
& & s 2018
Ejemplar - vez hay: porel Pagina: 1 (Fima el salcitante]
candidato y fechado y sellado en of registro LZ3do pars Su presentscion.

"SUBDIRECCION GENERAL PROMOCION EXTERXOR EDUCATIVA - MINISTERIO DE EDCAZION, CULTURA Y DEPORTE - PASEQ DEL PRADO, 283"
PLANTA - 28014 MADEID

Pagina 12 de 13


https://sede.educacion.gob.es/ayuda-sede/solucionador-problemas/firma-electronica.html

El documento consta de dos ejemplares: uno para usted y otro para el Registro (lo verd indicado al pie de la pagina).
Asegurese de que le sellan los dos ejemplares y conserve bien el suyo. Le servird como justificante de su
presentacion dentro del plazo marcado por la convocatoria.

Solo en el caso de que no disponga de firma electrénica podra registrar su solicitud a través de una de las
siguientes vias:

1.

Un registro oficial:
La base 4.1.5 de la convocatoria establece, entre otras posibilidades, las siguientes:

¢ Registro General del Ministerio de Educacion, calle Los Madrazo, 17, 28071 Madrid
¢ Registros de las Consejerias de Educacién de las Comunidades Auténomas.
¢ Representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

Correo postal:

Si decide remitir la solicitud por correo postal, debera hacerlo en sobre abierto para que pueda ser fechada y
sellada por el funcionario de correos antes de ser enviada, a fin de acreditar la presentacion dentro del plazo.

Aquellos solicitantes residentes en el extranjero que desearan optar por esta via y tuvieran dificultades para
que en la oficina de correos sellen y fechen la solicitud podran adjuntar, JUNTO CON SU SOLICITUD, el
recibo del envio postal EN EL QUE CONSTE LA FECHA como prueba de que se envié dentro del plazo
estipulado.

Realizado este paso, el proceso de inscripcion y registro de su solicitud habra concluido y no tendra
que hacer nada mas.

REVISION DE SU SOLICITUD

Una vez revisada por los responsables del Programa, su solicitud podra pasar a la situacién de:

¢ Admitida (si cumple los requisitos de participacién en la convocatoria)
¢ Excluida Revision (si falta algin documento requerido o hay algin defecto de forma)
¢ Excluida (si no redne alguno de los requisitos establecidos por la convocatoria)

Podra consultar el estado de su solicitud en todo momento a través de la Sede Electrénica del MECD
https://sede.educacion.gob.es/portada.html.
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